
คู่มือสำหรับประชาชน : การต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการน้ำบาดาล 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : กรมทรัพยากรน้ำบาดาล กระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม 
 

1.  หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
     1.1 หลักเกณฑ์ 
    1) ผู้รับใบอนุญาตที่มีความประสงค์จะขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการน้ำบาดาลให้ยื่นคำขอ 
ต่ออายุใบอนุญาต ตามแบบ นบ.2 ต่อพนักงานน้ำบาดาลประจำท้องที่ในเขตน้ำบาดาลจังหวัดนั้น ยกเว้น จังหวัด
ที่ถ่ายโอนภารกิจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (จังหวัดเชียงใหม่ จังหวัดขอนแก่น และจังหวัดนครราชสีมา) 
ให้ผู้รับใบอนุญาตยื่นคำขอต่ออายุใบอนุญาตต่อพนักงานน้ำบาดาลประจำท้องที่ ในพ้ืนที่ที่ จะเจาะน้ำบาดาล 
หรือในพ้ืนที่ที่บ่อน้ำบาดาลนั้นตั้งอยู่  (นายกเทศมนตรี หรือนายกองค์การบริหารส่วนตำบล) พร้อมเอกสาร 
หรือหลักฐานตามที่ระบุไว้ในแบบคำขอการยื่นคำขอต่ออายุใบอนุญาตจะต้องยื่นคำขอก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ 
กรณีการต่ออายุใบอนุญาตใช้น้ำบาดาลในบ่อน้ำบาดาลเดิม ผู้รับใบอนุญาตไม่ต้องยื่นคำขอต่ออายุใบอนุญาตเจาะ
น้ำบาดาล 

2) เมื่อพนักงานน้ำบาดาลประจำท้องที่ได้รับคำขอแล้ว ต้องดำเนินการตรวจสอบคำขอ และเอกสาร
หรือหลักฐานประกอบคำขอให้ถูกต้องครบถ้วน 

1.2 เงื่อนไข 
1) ในเขตวิกฤตการณ์น้ำบาดาล 
  - คำขอต่ออายุใบอนุญาตเจาะน้ำบาดาล หรือคำขอต่ออายุใบอนุญาตใช้น้ำบาดาล ให้พนักงาน

น้ำบาดาลประจำท้องที่เสนอความเห็น พร้อมทั้งคำขอ เอกสารหรือหลักฐาน ให้ผู้ออกใบอนุญาตพิจารณา 

 2) นอกเขตวิกฤตการณ์น้ำบาดาล 
  2.1) จังหวัดที่ถ่ายโอนภารกิจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (จังหวัดเชียงใหม่ จังหวัด

ขอนแก่น และจังหวัดนครราชสีมา) 
   - คำขอต่ออายุใบอนุญาตเจาะน้ำบาดาล ที่ขนาดเส้นผ่าศูนย์กลางน้อยกว่า 100 

มิลลิเมตร หรือคำขอต่ออายุใบอนุญาตใช้น้ำบาดาล ที่มีปริมาณน้ำบาดาลไม่เกินกว่าวันละ 10 ลูกบาศก์เมตร  
ให้พนักงานน้ำบาดาลประจำท้องที่เสนอความเห็น พร้อมทั้งคำขอ เอกสารหรือหลักฐาน ให้ผู้ออกใบอนุญาตพิจารณา 
(นายกเทศมนตรี หรือนายกองค์การบริหารส่วนตำบล) 

   - คำขอต่ออายุใบอนุญาตเจาะน้ำบาดาล ที่ขนาดเส้นผ่าศูนย์กลางตั้งแต่ 100 
มิลลิเมตรขึ้นไป หรือคำขอต่ออายุใบอนุญาตใช้น้ำบาดาล ที่มีปริมาณน้ำบาดาลเกินกว่าวันละ 10 ลูกบาศก์เมตร 
ให้พนักงานน้ำบาดาลประจำท้องที่เสนอความเห็น พร้อมทั้งคำขอ เอกสารหรือหลักฐาน ให้ผู้ออกใบอนุญาตพิจารณา 

  2.2) จังหวัดที่ไม่ได้ถ่ายโอนภารกิจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
   - คำขอต่ออายุใบอนุญาตเจาะน้ำบาดาล หรือคำขอต่ออายุใบอนุญาตใช้น้ำบาดาล  

ให้พนักงานน้ำบาดาลประจำท้องที่เสนอความเห็น พร้อมทั้งคำขอ เอกสารหรือหลักฐาน ให้ผู้ออกใบอนุญาตพิจารณา 

  3) ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่พนักงานน้ำบาดาลประจำท้องที่
ตรวจสอบเอกสารหรือหลักฐานถูกต้องครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือสำหรับประชาชนเรียบร้อยแล้ว ทั้งนี้  
การดำเนินการตามระยะเวลาของคู่มือ สามารถพิจารณาดำเนินการได้ตามความเหมาะสมในแต่ละขั้นตอน 
โดยการดำเนินการต้องไม่เกินกว่าระยะเวลารวมของคู่มือ 
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2.  ขั้นตอนและระยะเวลา 
 2.1 การตรวจสอบคำขอและเอกสารหรือหลักฐาน ผู้รับใบอนุญาตยื่นคำขอต่ออายุใบอนุญาต 
ตามแบบ นบ.2 ต่อพนักงานน้ำบาดาลประจำท้องที่ ในเขตน้ำบาดาลจังหวัดนั้นก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ  
พร้อมเอกสารหรือหลักฐานตามที่ระบุไว้ในแบบคำขอ เมื่อพนักงานน้ำบาดาลประจำท้องที่ได้รับคำขอแล้ว  
ต้องดำเนินการตรวจสอบคำขอและเอกสารหรือหลักฐานประกอบคำขอให้ถูกต้องครบถ้วน พร้อมรับชำระ
ค่าธรรมเนียมคำขอตามอัตราที่กำหนด (ระยะเวลาจาก 1 วันทำการ เป็น 1 ชั่วโมง) 

 2.2 การพิจารณา ให้พนักงานน้ำบาดาลประจำท้องที่ดำเนินการตามเงื่อนไข ในข้อ 1.2 แล้วให้
พนักงานน้ำบาดาลประจำท้องที่ เสนอความเห็น พร้อมทั้งคำขอ เอกสารหรือหลักฐานให้ผู้ออกใบอนุญาต
พิจารณา เว้นแต่ในกรณีที่ข้อมูลที่ใช้ประกอบในการพิจารณาต่ออายุใบอนุญาต หรือมีเอกสารหรือหลักฐานที่
บ่งบอกถึงความผิดปกติของการประกอบกิจการน้ำบาดาล ให้พนักงานน้ำบาดาลประจำท้องที่ หรือเจ้าหน้าที่ที่
ได้รับมอบหมายจากพนักงานน้ำบาดาลประจำท้องที่ ดำเนินการตรวจสอบสถานที่ได้ตามหลักเกณฑ์ที่กำหนด 
ก่อนเสนอให้ผู้ออกใบอนุญาตพิจารณา ผู้ออกใบอนุญาตจะต้องพิจารณาและแจ้งผลการพิจารณาเป็นหนังสือ
ให้ผู้รับใบอนุญาตทราบ ดังนี้  (ระยะเวลา 1 วันทำการ)     

1)  กรณีพิจารณาอนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาต ให้แจ้งผู้รับใบอนุญาตชำระค่าธรรมเนียม 
และรับใบอนุญาต 

2)  กรณีพิจารณาไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาต ให้แจ้งเหตุผลพร้อมทั้งสิทธิอุทธรณ์  
โดยให้อุทธรณ์เป็นหนังสือต่อรัฐมนตรีภายในสามสิบวันนับแต่วันที่ได้รับหนังสือ พร้อมกับหนังสือแจ้งผล 
การพิจารณาให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบ 
รวมระยะเวลาดำเนินการ  1 วัน 1 ชั่วโมง 

แผนภูมิแสดงข้ันตอนและระยะเวลา 
 

 

 

 
 
 
3.  ช่องทางการให้บริการ 

สถานที่ให้บริการ สำนักควบคุมกิจการน้ำบาดาล กรมทรัพยากรน้ำบาดาล อาคาร 1 ชั้น 6 เลขที่ 
26/83 ซอยงามวงศว์าน 54 ถนนงามวงศ์วาน แขวงลาดยาว เขตจตุจักร กรุงเทพมหานคร 10900  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการ วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08:30 – 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

สถานที่ให้บริการ สำนักงานทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมจังหวัดในเขตน้ำบาดาลจังหวัดนั้น 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการ วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 

ตั้งแต่เวลา 08:30 – 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
สถานที่ให้บริการ เทศบาล หรือองค์การบริหารส่วนตำบลในเขตน้ำบาดาลจังหวัดที่ถ่ายโอน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการ วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 

ตั้งแต่เวลา 08:30 – 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

การตรวจสอบคำขอและเอกสารหรือหลักฐาน 
(1 ชั่วโมง) 

การพิจารณาอนุญาตหรือไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาต 
(1 วันทำการ) 
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4.  รายการเอกสารหรือหลักฐานประกอบคำขอ 

ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
1) ใบอนุญาตต้นฉบับหรือใบแทนใบอนุญาตแล้วแต่กรณี 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 
กรมทรัพยากรน้ำบาดาล 

2) บัตรประจำตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

กรมการปกครอง 

3) หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ กรณผีู้รับใบอนุญาตเป็นนิติบุคคล  
(ลงลายมือชื่อรับรองสำเนาถูกต้อง) 

กรมพัฒนาธุรกจิการค้า 

4) หนังสือมอบอำนาจ (ปิดอากรแสตมป์ 30 บาท) และ
สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
หมายเหตุ กรณีผู้ขอรับใบอนุญาตไม่สามารถมายื่นคำขอ
ด้วยตนเองได้ (ลงลายมือชื่อรับรองสำเนาถูกต้อง) 

- 

 
5.  ค่าธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท) 
1) คำขอต่ออายุใบอนุญาต 10 บาท 
2) ใบอนุญาตเจาะน้ำบาดาล 

บ่อน้ำบาดาลที่มีขนาดเส้นผ่าศูนย์กลางน้อยกว่า 100 มิลลิเมตร 
100 บาท 

3) ใบอนุญาตเจาะน้ำบาดาล 
บ่อน้ำบาดาลที่มีขนาดเส้นผ่าศูนย์กลางตั้งแต ่100 มิลลิเมตร แต่น้อยกว่า 
200 มิลลิเมตร 

500 บาท 

4) ใบอนุญาตเจาะน้ำบาดาล 
บ่อน้ำบาดาลที่มีขนาดเส้นผ่าศูนย์กลางตั้งแต ่200 มิลลิเมตรขึ้นไป 

1,000 บาท 

5) ใบอนุญาตใช้น้ำบาดาล 
บ่อน้ำบาดาลที่มีขนาดเส้นผ่าศูนย์กลางน้อยกว่า 100 มิลลิเมตร 

100 บาท 

6) ใบอนุญาตใช้น้ำบาดาล 
บ่อน้ำบาดาลที่มีขนาดเส้นผ่าศูนย์กลางต้ังแต ่100 มิลลิเมตร แต่น้อยกว่า 
200 มิลลิเมตร 

500 บาท 

7) ใบอนุญาตใช้น้ำบาดาล 
บ่อน้ำบาดาลที่มีขนาดเส้นผ่าศูนย์กลางตั้งแต ่200 มิลลิเมตรขึ้นไป 

1,000 บาท 
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6.  ช่องทางการร้องเรียน 

ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน 
1) ติดต่อด้วยตนเอง/ไปรษณีย์ 

สำนักควบคุมกิจการน้ำบาดาล อาคาร 1 ชั้น 6 เลขท่ี 26/83 ซอยงามวงศ์วาน 54  
ถนนงามวงศ์วาน แขวงลาดยาว เขตจตุจักร กรุงเทพมหานคร 10900 

2) ทางโทรศัพท/์โทรสาร 
สำนักควบคุมกิจการน้ำบาดาล หมายเลขโทรศัพท์ 0 2666 7329 โทรสาร 0 2666 7330 

3) ทางจดหมายอิเล็กทรอนิกส์ หรือ อีเมล์ (E-mail)  
technic_train@dgr.go.th 

4) สำนักงานทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมจังหวัดในเขตน้ำบาดาลจังหวัดนั้น 
5) เทศบาล หรือองค์การบริหารส่วนตำบลในเขตน้ำบาดาลจังหวัดที่ถ่ายโอน 
6) ศูนย์บริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 

เลขที่ 1 ถนนพิษณุโลก เขตดุสิต กรุงเทพมหานคร 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / 
ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1 ถนนพิษณุโลก เขตดุสิต กรุงเทพมหานคร 10300 

 
7.  แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 

ลำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
1) คำขอต่ออายุใบอนุญาต (แบบ นบ.2) 

 
8.  กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง 

8.1  กฎกระทรวง กำหนดประเภทการใช้น้ำบาดาล และการขอใบอนุญาตและการออกใบอนุญาต
เกี่ยวกับการประกอบกิจการน้ำบาดาล พ.ศ. 2556 

8.2  ระเบียบกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม ว่าด้วยหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขใน
การพิจารณาออกใบอนุญาตและต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการน้ำบาดาล พ.ศ. 2560 

8.3  ประกาศกรมทรัพยากรน้ำบาดาล เรื่อง กำหนดแบบคำขอรับใบอนุญาต แบบคำขอต่ออายุ
ใบอนุญาตและแบบใบอนุญาตเกี่ยวกับการประกอบกิจการน้ำบาดาล พ.ศ. 2562 

 


